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Corato, 15/09/2026 

Circolare n. 13 

 

Ai docenti 

Al personale ATA 

Sedi di Corato e Ruvo di Puglia  

       e p.c. Al DSGA 

 

Oggetto: Vigilanza sulle studentesse/sugli studenti. Obblighi a carico del personale scolastico. 

Responsabilità connesse. 

 

Nell’invitare tutti i docenti ad un rigoroso rispetto degli obblighi di vigilanza nei confronti delle 

studentesse/degli studenti, si ricorda che la loro attività non può intendersi esaurita con l’istruzione delle 

studentesse/degli studenti, ma si estende alla sorveglianza nei periodi di tempo in cui le studentesse/gli 

studenti sono affidate/i alla scuola, dal momento in cui vi accedono in orario scolastico, fino al momento 

in cui, terminate le lezioni, lasciano l’edificio.  

 

La vigilanza è finalizzata ad impedire che le studentesse/gli studenti compiano atti dannosi nei confronti di 

terzi, loro coetanei o meno, nonché alle cose dell’Amministrazione o di terzi, infine che restino danneggiati da 

atti compiuti da essi medesimi, o da loro coetanei, o da altre persone.  

In seguito alla violazione dell’obbligo di vigilanza sulle studentesse/sugli studenti, i docenti possono incorrere 

in responsabilità penali, amministrativo-patrimoniali, disciplinari e civili.  

 

OBBLIGHI DI VIGILANZA 

Per non incorrere nelle suddette responsabilità per culpa in vigilando, è, quindi, necessario il pieno 

rispetto degli obblighi di sorveglianza per tutto il periodo in cui le studentesse/gli studenti sono affidate/i 

alle SS.LL.  

Si ribadisce, pertanto, alle SS.LL. l’invito ad attenersi scrupolosamente alle seguenti disposizioni. 

 

All’ingresso 

I docenti devono vigilare sull’ingresso, sull’uscita delle studentesse/degli studenti, sul rispetto degli orari.  

I docenti, in caso di servizio alla prima ora di lezione, dovranno trovarsi in aula 5 minuti prima dell’inizio 

delle lezioni.  

I docenti che fossero impediti da validi motivi a raggiungere puntualmente la sede scolastica sono tenuti ad 

avvertire entro le ore 07:45 la Segreteria e i Collaboratori della Dirigente Scolastica. In tal modo sarà 

possibile affidare la vigilanza ai docenti a disposizione oppure ai collaboratori scolastici, in mancanza di un 

numero sufficiente di docenti a disposizione. 

I collaboratori scolastici sono tenuti ad assicurare il servizio di vigilanza sulle studentesse/sugli studenti per 

tutta la durata delle operazioni di ingresso.  

I collaboratori scolastici, all’inizio delle lezioni antimeridiane o delle attività pomeridiane, oppure ai cambi 

di turno dei docenti, devono accertarsi di eventuali ritardi o di assenze dei docenti nelle classi. In caso di 

ritardo o di assenza dei docenti, i collaboratori scolastici sono tenuti a vigilare sulle studentesse/sugli studenti 

dandone, nel contempo, avviso ai Collaboratori della Dirigente Scolastica e alla Segreteria Amministrativa.  

 

All’uscita 

I docenti dell’ultima ora di lezione si fermeranno nell’aula al termine delle lezioni, segnalato dal suono della 

campanella, evitando le uscite anticipate delle classi.  

Si accerteranno che tutte le studentesse/tutti gli studenti abbiano lasciato l’aula e che tale operazione di 

abbandono del locale si svolga con ordine; accompagneranno le studentesse/gli studenti alla porta vigilando 

sul rispetto dei percorsi di uscita e delle norme di sicurezza.  

Ogni docente, se necessario, a fronte di comportamenti inadeguati può e deve intervenire nei riguardi 

di TUTTE le studentesse/TUTTI gli studenti, anche di quelle/quelli non appartenenti alle proprie 

classi.  
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Durante l’attività didattica 

La vigilanza in classe è compito esclusivo del docente. In caso di incidente in cui è vittima la studentessa/lo 

studente, il docente deve dimostrare di aver vigilato con idonea previsione di ogni situazione pericolosa 

prospettabile in relazione a precedenti noti frequenti e/o simili.  

I docenti potranno allontanarsi dall’aula solo per cause di forza maggiore e disporre, in tali occasioni, 

l’affidamento delle studentesse/degli studenti alla sorveglianza del personale ausiliario.  

In caso di ingiustificato allontanamento dall’aula, il docente è sempre e comunque responsabile degli 

eventuali infortuni occorsi in sua assenza alle studentesse/agli studenti nella classe rimasta incustodita.  

È VIETATO allontanare uno o più studenti dall’aula per motivi disciplinari al fine di non incorrere in 

omessa vigilanza.  

In caso di comportamenti di rilevanza disciplinare delle studentesse/degli studenti, è opportuno annotare i 

fatti sul registro di classe e, per comportamenti particolarmente gravi, avvisare i Collaboratori della Dirigente 

Scolastica al termine dell’ora di lezione e, se del caso, consegnare apposita relazione.  

Durante le ore di lezione, salvo casi eccezionali, non è consentito far uscire dall’aula le studentesse/gli 

studenti. In casi eccezionali, è consentito autorizzare una studentessa/uno studente per volta, tranne per i casi 

seriamente motivati, vigilando che l’uscita non si protragga oltre il necessario.  

La vigilanza sulla studentessa/sullo studente che chiede di allontanarsi dall’aula per seri e comprovati motivi 

è affidata al collaboratore scolastico del settore di pertinenza.  

Il personale docente è tenuto a prestare attenzione che il dress code delle studentesse/degli studenti sia 

adeguato all’ambiente scolastico.  

Il personale docente è tenuto ad inibire l’uso delle strumentazioni touch alle studentesse che presentano 

unghie lunghe per evitare possibili danni ai dispositivi.  

Il personale docente è tenuto a vigilare sul divieto di utilizzare il telefono cellulare al fine di scongiurare 

azioni delittuose da parte delle studentesse/degli studenti a danno di terzi.  

 

Pausa di socializzazione 

Si precisa che il personale scolastico è invitato ad attenersi, con senso di responsabilità, alle indicazioni 

di seguito riportate, garantendo in ogni caso la vigilanza sulle studentesse/sugli studenti e il regolare 

svolgimento delle attività scolastiche. Eventuali aggiornamenti saranno comunicati con apposita 

circolare.  

 

Le pause di socializzazione sono momenti importanti nell’arco della giornata scolastica delle nostre 

studentesse/dei nostri studenti e rientrano pienamente nell’ambito dell’attività didattico-educativa.  

Le pause di socializzazione sono gestite dai docenti in orario alla seconda-terza ora di lezione (prima pausa: 

09:45-09:55) e dai docenti in orario alla quarta-quinta ora di lezione (seconda pausa: 11:45-11:55). I docenti 

possono utilizzare tali frazioni di tempo per stabilire o rinforzare la propria relazione educativa con le 

studentesse/gli studenti.  

Durante le pause di socializzazione, i docenti vigilano sull’intera classe. Le pause di socializzazione fanno 

parte dell’attività didattica e non costituiscono interruzione degli obblighi di vigilanza.  

L’utilizzo dei servizi igienici e dei distributori automatici è sospeso durante le pause di socializzazione. 

Pertanto, i collaboratori scolastici vigileranno affinché sia rispettata questa disposizione.  

Durante le pause di socializzazione, le studentesse/gli studenti dovranno rimanere in aula; non è consentito 

l’utilizzo delle aree esterne.  

Pertanto, i docenti sono tenuti ad informare le studentesse/gli studenti delle conseguenze del mancato rispetto 

delle predette disposizioni, ai sensi di quanto disposto dal Regolamento di Istituto (ADEGUAMENTO – 

approvato dal Consiglio di Istituto il 18/11/2025 con delibera n. 135). 

 

Assemblee di classe 

Durante le assemblee di classe, i docenti che concedono l’ora possono essere presenti se lo desiderano; in 

alternativa, hanno comunque l’obbligo di essere presenti nei pressi dell’aula e di vigilare sul corretto 

comportamento delle studentesse/degli studenti.  

 

Spostamenti all’interno dell’Istituto 

I docenti sono tenuti ad accompagnare e sorvegliare le rispettive classi in occasione di tutti gli spostamenti 

all’interno dell’Istituto (per accedere ai laboratori, all’Aula Magna, alla palestra, al cortile interno, ecc.) 

 

Laboratori-palestra 

I docenti e il personale ATA (assistenti tecnici di laboratorio, collaboratori scolastici) devono vigilare con 

attenzione sulle attività delle studentesse/degli studenti nei laboratori e nelle palestre, affinché siano 

rispettate le norme di sicurezza.  
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Cambio dell’ora – Spostamenti da un’aula all’altra 

I docenti sono tenuti ad impiegare i tempi strettamente necessari per gli spostamenti da un’aula all’altra 

durante i cambi dell’ora evitando soste nei corridoi o altri luoghi.  

 

Prima ora di lezione  

Il docente in servizio alla prima ora di lezione è tenuto ad essere presente in aula cinque minuti prima 

dell’avvio della lezione.  

 

Ore successive alla prima 

Nelle ore successive alla prima, il docente che non è stato impegnato in altra classe è tenuto a farsi trovare, al 

suono della campanella, già davanti all’aula interessata per consentire il rapido cambio del docente.  

Analogamente, il docente che, terminata l’ora di lezione, non è in servizio nell’ora successiva, rimane in aula 

assicurando la sorveglianza fino all’arrivo del docente successivo previsto in orario. In caso di eccessivo 

ritardo da parte di quest’ultimo, affidata la sorveglianza della classe al collaboratore scolastico di pertinenza, 

segnala la circostanza ai Collaboratori della Dirigente Scolastica per l’eventuale sostituzione.  

Il docente che, al termine della lezione, prosegue il suo orario presso un’altra classe, si trasferisce 

tempestivamente verso quest’ultima affidando la sorveglianza temporanea al collaboratore scolastico in 

servizio nel settore di pertinenza.  

I Collaboratori della Dirigente Scolastica segnaleranno alla DS i casi di mancato rispetto delle presenti 

disposizioni affinché si possano assumere i relativi provvedimenti.  

 

Divieto di utilizzo di smartphone e dispositivi elettronici 

Anche per l’anno scolastico 2026/2027, in attuazione della Circolare MIM n. 3392/2025, l’uso di 

smartphone e dispositivi elettronici personali (es. smartwatch, tablet privati, cuffie wireless) è vietato 

durante l’intero anno scolastico, comprendente lezioni, intervalli, spostamenti, attività extracurricolari e in 

tutte le pertinenze dell’Istituto.  

Il divieto ha lo scopo di tutelare la salute e il benessere delle studentesse/degli studenti, garantire la qualità 

degli apprendimenti, prevenire fenomeni di distrazione e favorire un clima scolastico sereno ed inclusivo.  

Si fa presente che l’art. 29 del Regolamento di Istituto disciplina il “Dovere di non utilizzare il cellulare o 

altri dispositivi elettronici personali”; l’art. 30 disciplina il “Dovere di non acquisire, utilizzare, divulgare 

dati personali in formato digitale”.  

La violazione di tali doveri comporta l’applicazione di provvedimenti disciplinari (art. 42), da irrogarsi nel 

rispetto delle norme procedurali contenute nel sopracitato Regolamento.  

Il divieto di utilizzo del cellulare, durante l’intero orario di permanenza nell’istituto, è rivolto NON SOLO 

alle studentesse/agli studenti, MA A TUTTO il personale scolastico (Circolare Ministeriale n. 362 del 

25/08/1998) chiamato ad offrire ai nostri giovani modelli educativi credibili.   

 

Vigilanza sulle studentesse/sugli studenti con necessità di sostegno intensivo 

La vigilanza “sulle studentesse/sugli studenti bisognosi di soccorso”, nella fattispecie, “studentesse/studenti 

con necessità di sostegno intensivo”, particolarmente imprevedibili nelle loro azioni ed impossibilitati ad 

autoregolamentarsi, deve essere sempre assicurata dal docente di sostegno o dal docente della classe 

eventualmente coadiuvato, in caso di necessità, da un collaboratore scolastico e/o dall’assistente. 

 

Vigilanza durante le visite guidate/viaggi 

La vigilanza sulle studentesse/sugli studenti durante lo svolgimento di visite guidate o viaggi di istruzione 

dovrà essere costantemente assicurata dai docenti accompagnatori assegnati in tale compito.  

Ai docenti accompagnatori, per i quali tale compito costituisce a tutti gli effetti prestazione di servizio 

espletata in modo particolare ed in tempi eccezionalmente dilatati, non è consentito in alcun momento 

abbandonare la vigilanza sulle studentesse/sugli studenti, in considerazione della imprevedibilità delle loro 

azioni.  

 

Con la presente si richiama, inoltre, l’importanza del rispetto del divieto di fumo all’interno della 

scuola, del divieto di utilizzo delle uscite di sicurezza e delle scale di emergenza, del decoro delle aule 

scolastiche; si ribadisce, altresì, l’obbligo di vigilanza da parte del personale scolastico affinché la 

normativa sia rispettata.  

 

Divieto di fumo a scuola  

Si ritiene opportuno evidenziare che il divieto di fumo nei luoghi pubblici è esteso alle istituzioni scolastiche 

e la scuola, in qualità di comunità educante, è chiamata ad impegnarsi per diffondere abitudini volte a 

tutelare il benessere e la salute delle studentesse/degli studenti e a far sì che le stesse/gli stessi acquisiscano 
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comportamenti e stili di vita maturi e responsabili, improntati al rispetto della qualità della vita, 

dell’educazione alla convivenza civile e alla legalità.  

 

A tal proposito si precisa che, ai sensi dell’art. 4 del Decreto-Legge n. 104 del 12 settembre 2013, il divieto 

di fumo è esteso, oltre che ai locali chiusi, anche a tutte le aree esterne di pertinenza delle scuole, quali aree 

verdi, cortili, aree ginniche e ogni altro luogo interno alle recinzioni della sede dell’Istituto.  

Il divieto interessa tutto il personale scolastico, le studentesse/gli studenti e si estende a tutti gli eventuali 

visitatori che si trovino nelle aree di cui sopra.  

Si ricorda che all’interno dell’Istituto è assolutamente vietato fumare sigarette tradizionali e sigarette 

elettroniche.  

L’art. 32 del Regolamento di Istituto disciplina il “Dovere di rispettare la normativa sulla salute e sicurezza”.  

La violazione di tali doveri comporta l’applicazione di provvedimenti disciplinari (art. 42), da irrogarsi nel 

rispetto delle norme procedurali contenute nel sopracitato Regolamento.  

I docenti e i collaboratori scolastici sono tenuti alla massima vigilanza sul rispetto del divieto di fumo, 

segnalando alla Dirigente Scolastica o ai suoi Collaboratori, con la massima tempestività, eventuali episodi 

di violazione, anche mediante l’identificazione delle studentesse/degli studenti che violano le predette 

disposizioni affinché si possano assumere i relativi provvedimenti.  

 

Divieto di utilizzo delle uscite di sicurezza – scale di emergenza 

Al fine di prevenire l’uso improprio delle uscite di sicurezza e delle scale di emergenza e la sosta sui 

pianerottoli delle suddette scale, in riferimento alle norme di legge e regolamentari in materia di sicurezza 

(D.Lgs. n. 81/2008 e s.m.i.), si ritiene opportuno evidenziare:  

a. il divieto assoluto per le studentesse/gli studenti e per tutto il personale scolastico di utilizzare le uscite di 

sicurezza e le scale di emergenza al di fuori di concrete situazioni di pericolo (incendio, terremoto, ecc.) 

o in occasione di simulazioni di tali situazioni;  

b. il divieto assoluto di sostare sui pianerottoli adiacenti alle uscite di sicurezza;  

c. il divieto assoluto di utilizzare le uscite di emergenza per il normale ingresso o uscita dalla scuola.  

 

In casi particolari, la Dirigente Scolastica può autorizzare l’entrata e/o l’uscita dal plesso utilizzando 

uscite di sicurezza e/o le scale di emergenza nel rispetto di disposizioni organizzative opportunamente 

comunicate all’utenza.  

 

I docenti e i collaboratori scolastici sono tenuti alla massima vigilanza sul rispetto delle norme, segnalando 

alla Dirigente Scolastica o ai suoi Collaboratori, con la massima tempestività, eventuali episodi di violazione, 

anche mediante l’identificazione delle studentesse/degli studenti che violano le predette disposizioni affinché 

si possano assumere i relativi provvedimenti.  

 

Disposizioni riguardanti il decoro delle aule scolastiche 

Le studentesse/Gli studenti hanno l’obbligo di aver cura e rispetto degli ambienti della Scuola ed in 

particolare dell’aula di lezione.  

Si invitano i docenti, durante ciascuna ora di lezione, a vigilare sul rispetto, da parte delle studentesse/degli 

studenti, degli ambienti scolastici e delle suppellettili ivi presenti. 

Durante la giornata scolastica e al termine dell’ultima ora di lezione, qualora l’aula si presenti in uno stato 

indecoroso, il docente si accerterà che le studentesse/gli studenti risistemino gli arredi scolastici, raccolgano i 

rifiuti presenti sotto i banchi e sul pavimento e lascino l’aula in ordine, prima dell’uscita da scuola.  

Tutto il personale è chiamato a vigilare sul rispetto del decoro degli ambienti scolastici.  

 

Per non incorrere nelle responsabilità per culpa in vigilando è, quindi, necessario il pieno rispetto degli 

obblighi di vigilanza per tutto il periodo in cui le studentesse/gli studenti sono affidate/i alle SS.LL. 

 

Per quanto non previsto in questa circolare, si rinvia al Regolamento di Istituto. 

 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA  

Prof.ssa Angela Maria TONDO  
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3, comma 2 D.Lgs. n.39/1993) 


